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All you need. With love.

NOTES de FRAIS et ABSENCES

Manutan posséde deux systémes auto-déclaratifs sur le portail Intranet MANUTAN :

% NOTES de FRAIS
Le remboursement de vos frais professionnels est géré par la comptabilité et s’effectue par
virement bancaire. C’est pourquoi, il convient de transmettre un RIB a Aurélie OBERHOLTZ
au Service Comptabilité.

= Pour accéder au logiciel Carla Maestro :

» Espace Service,

» Carla Maestro
Le login et le mot de passe = initial de votre prénom suivi de votre nom (en
minuscule), \
Carla vous proposera de les changer dés la 1°® connexion

% PRESENCE - ABSENCE

Le systeme d’information DECIDIUM vous permet notamment de :
» consulter vos soldes CP, RTT....,
» consulter votre planning et celui de vos collegues,
» faire une demande d’absence CP, RTT.., soumise a 1’autorisation de votre
Responsable hiérarchique
Puis laissez-vous guider....

= Pour accéder au logiciel DECIDIUM :

» Intranet, DREDA-Online

» Boite a outils
Vous allez recevoir sur votre boite mail — Outlook, votre identifiant et mot de passe. Apres
avoir cliqué sur le lien, le systeme vous invite a saisir ces informations confidentielles et vous
propose de changer votre mot de passe. Attention, la saisie est sensible, il faut absolument
respecter les caracteres.

La connexion est possible méme depuis votre domicile en suivant le chemin :
https://hr-services.fr.adp.com

La Direction des Ressources Humaines est a votre entiere disposition pour tout complément

d’information ou formation.

Bienvenue chez Manutan
La Direction des Ressources Humaines
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